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Uwaga! Wszelkie wizualizacje (zrzuty ekranu) zamieszczone w niniejszej instrukcji przedstawiajg
przyktadowe dane oraz grafike, ktére moga by¢ rézne w zaleznosci od ustawien konfiguracyjnych
Portalu przez Administratora.

Przed przystgpieniem do udziatu w aukcjach na Portalu Aukcji Niepublicznych zalecane jest

zapoznanie sie z niniejszg instrukcjg oraz materiatami dostepnymi w dziale Pomoc.

1 Strona gtodwna

W przegladarce internetowej nalezy wprowadzi¢ adres Portalu Aukcji Niepublicznych.

Zostanie wyswietlona strona gtéwna, jak przedstawiono ponize;j.
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“\/KONCERN Niepublicznych  AUkele @ 26.06.2024 14:05:3C
'WEGLOWY

Witamy w Portalu Aukcji Niepublicznych

% Aukcje elektroniczne

Biezqey podglqd wszystkich aukcji z uwzglednieniem aktualnych cen. Przejrzy] historie aukeji i oferowane ceny od razu po zakonczeniu aukcil P siez pray uzyciu wh norzedz

ZGtOS SIE

do komunikacii elektroniczne]

PRZEJRZYJ LISTE OGLOSZONYCH LICYTUJ

Jeteli jestes zainteresowany udzialem w aukcjach, zgio§ sie do AUKCJI Prze) i, by wygraé przetarg i zao

Orgonizatora

Sprawd jakie sa planowane aukcje, i zglo$ chet udziatu przez jedno
Kikniecie.

W gdérnym prawym rogu znajdujg sie nastepujace odnosniki:

00 ﬂ[mll Q -

26.06.2024 14:05:30

- Strona gtowna - link przekierowujacy do gtdwnej strony portalu

- Zaloguj sie — umozliwia Uzytkownikowi z aktywowanym kontem
zalogowanie do Portalu poprzez wprowadzenie indywidualnej Nazwy
Uzytkownika oraz Hasta
- Nazwa UzZytkownika aktualnie zalogowanego — przekierowanie do
informacji o Uzytkowniku

- Aktualnosci — prezentuje wszelkie komunikaty i ogtoszenia wystawiane
przez Organizatora aukcji lub Administratora

- Regulamin — przekierowanie do strony zaktualnymi regulaminami
obowigzujgcymi w ramach danej spétki, z mozliwosciag ich podgladu i
zapisania na dysku wtasnym

- Pomoc — przekierowanie do strony zawierajgcej aktualne instrukcje
obstugi z mozliwoscig ich podgladu i zapisania na dysku wtasnym

- Kontakt — przekierowanie do strony z informacjg dotyczacg Organizatora
aukcji oraz Administratora Portalu
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- Czas serwerowy — czas, wzgledem ktdrego odbywajg sie wszystkie aukcje
w Portalu Aukcji Niepublicznych, czyli liczone sg czasy rozpoczecia, trwania
i zakonczenia poszczegdlnych etapéw aukcji, jak réwniez rejestrowane sg
czasy wykonania okre$lonych akcji w systemie (ztozenia oferty, ztozenia
postgpienia, zalogowania, itp.). Czas ustawiony na danym stanowisku
roboczym (na komputerze Uzytkownika) nie jest powigzany zczasem
serwerowym.

26.06.2024 14:05:30

1.1 Nazwa uzytkownika i zmiana hasta

Po kliknieciu w ikone z nazwg uzytkownika, wyswietlg sie Informacje o uzytkowniku. Sg to dane
wprowadzone w momencie tworzenia konta uzytkownika Portalu. W zaleznosci od sposobu, w jaki
zostato utworzone konto uzytkownika, dane tu prezentowane zostalty wprowadzone przez
Uzytkownika w Formularzu rejestracyjnym, badz przez Organizatora aukgji.

Istnieje mozliwos¢ dodania zdjecia poprzez klikniecie na ikone Uzytkownika i zatadowanie pliku
graficznego w formacie gif, jpg, png, o rozmiarze nie przekraczajagcym 5 MB.

Portal Aukcji : . 5 -
Niepublicznych Aukcle ~ Przydzielone Trwajgce  Zakoficzone  Testowe 27.06.2024 09:06:23

Informacje o uzytkowniku

Imig i nazwisko
> Informacie o uzytkowniku

Nazwa uzytkownika
> Edycja danych Adres e-mail

Numer telefonu
Numer telefonu kom.

|
Narwa firmy .
Dane adresowe firmy

REGON

> zmiana hasta

Po kliknieciu w Edycja danych istnieje mozliwos¢ zmodyfikowania informacji kontaktowych
zwigzanych z kontem Uzytkownika.

Portal Aukcji

j ” . ‘_
Niepublicznych Aukcle  Preydzielone Trwajqee  Zakoficzone - Testowe @ |ee°° 27.06.2024 09:08:28

> Informacie o uzytkowniku

Edycja danych

Adres e-mail:

Numer telefonu:
Cha |
Numer telefonu kom:

= oo

 zapisz [T

> Edycjo danych

> zmiana hasta
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Po kliknieciu w Zmiana hasta wyswietlane jest okno umozliwiajgce zmiane aktualnego hasta, gdzie
nalezy odpowiednio uzupetni¢ pola wymagane zaznaczone gwiazdka (patrz rys. ponizej).

Portal Aukcji
Niepublicznych

Zmiana hasta

> Informacie o uzytkowniku

Aukcje Przydzielone Trwajqce Zakoficzone Testowe 27.06.2024 09:09:5%

Stare hasto
Aktuaine haslo: *
> Edycja danych

ceesnene
> zmiana hasta

Nowe hasto

Min. 8 znakow, w tym przynajmniej jedna mala litera, jedna wielka litera oraz przynajmniej jeden znak numeryczny lub znok specjainy.

Wymysl hasio: *

Powtorz haslo:

F

 zapisz [N
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2 Rejestracja uzytkownika

Po wybraniu przycisku Zaloguj sie, zostanie wyswietlony formularz umozliwiajgcy zalogowanie lub
rejestracje nowego uzytkownika w Portalu Aukcji Niepublicznych.

Jezeli uzytkownik nie posiada jeszcze konta (przy pierwszym korzystaniu z Portalu) nalezy wybrac
w czesci Rejestracja uzytkownika przycisk Zarejestruj sie.

Portal Aukcji
- Niepublicznych  AUkci® @ B e ee 26.06.2024 13:47:09
Zaloguj sie Rejestracja uzytkownika

Informujemy, ze proces rejestracii do udziatu w aukcjoch na sprzedaz wegla odbywa sie poprzez wypelnienie i
" &

Nazwa uzytkownika * odesionie onkiety 2godnie z ymi tutoj

Hoslo *

Nie pamigtam hasla

==n

Po wybraniu przycisku uzytkownik zostanie przeniesiony na strone zawierajacg Ankiete Zgtoszeniowgq
oraz Regulamin aukcji na sprzedaz wegla. Proces rejestracji do udziatu w aukcjach na sprzedaz wegla
odbywa sie poprzez wypetnienie i odestanie ankiety bezposrednio do Organizatora.

2.1 Logowanie do portalu
Aktywacja konta umozliwia uzytkownikowi zalogowanie sie i korzystanie z petnej funkcjonalnosci
portalu.

Portal Aukcji . ;
- Niepublicznych AUkl @ E @ °° 26.06.2024 14:02:26
Zaloguj sie Rejestracja uzytkownika

Informujemy, ze proces rejestracji do udzialu w aukcjach na sprzedaz wegla odbywa sie poprzez wypelnienie i

Nazwa uzytkownika * odesianie ankiety d godnie z i i tutaj

Hasto *

Nie pomietam hasta

Przy pierwszym logowaniu lub w razie problemdéw z logowaniem nalezy uzyé opcji Nie pamietam
hasta. Zostanie wyswietlony ponizszy formularz:

Generowanie nowego hasia

Aby otrzymat instrukcje dotyczqce zmiany hasto, prosze podaé nazwe uzytkownika (login) oraz e-mail wskazany w trakcie rejestracii

Nozwa uzytkownika *

Adres e-mail ©

Ustaw nowe hasto

Po wprowadzeniu zarejestrowanego wczesniej adresu email, system wysle tymczasowy link
umozliwiajgcy zmiane hasta. Link wazny jest przez 24h od momentu wygenerowania i stuzy do
jednorazowej zmiany hasta. Wystanie wiadomosci z linkiem potwierdzone jest nastepujagcym
komunikatem:

’ Na podany adres email wystano link oraz instrukeje resetowania hasta. Odbierz poczte. x ‘
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Po poprawnym zalogowaniu wyswietlone zostanie okno z Regulaminem Administratora. Nalezy go
przeczytac i zaakceptowac poprzez klikniecie na dole okna Akceptacja, co umozliwi dalsze korzystanie
z portalu.

Regulamin Administratora Portalu

— 4+ Skalaautomatyczna *

Aukcja Elektroniczna

Postepowanie, prowadzone przez Organizatora aukcji za pomocg Portalu Aukcji Niepublicznych, w celu
wylonienia Kontrahenta, ktéry zlozyl najkorzystniejsza Oferte. Aukcja moze stanowi¢ samodzielny tryb
postepowania lub zakoriczenie innego trybu (np. przetargu nieograniczonego, ograniczonego, negocjacji
z ogloszeniem). Dopuszcza sie takze inne aukcje, czyli postepowania przeprowadzane dla podmiotow nie
zobowigzanych do stosowania ustawy Prawo Zamowien Publicznych, na podstawie odrebnych regulaminéw
Organizatora aukgji.

Czas serwerowy

Czas, jaki ustawiony jest na serwerze aplikacyjnym Portalu. Wzgledem czasu serwerowego odbywaj3 sie
wszystkie Aukcje Elektroniczne w Portalu Aukcji Niepublicznych, w szczegdblnosci liczone s3 czasy
rozpoczecia, trwania i zakonczenia poszczegdinych etapdw aukcji (Etapu Ofertowania, Etapu Ogloszenia,
Etapu Licytacji), jak rowniez rejestrowane sg czasy wykonania okreslonych akcji w systemie (m.in. zlozenia
Oferty, zlozenia Postapienia, zalogowania, akceptacji Regulaminu). Czas ustawiony na danym stanowisku
roboczym (na lokalnym komputerze Uzytkownika) nie jest powigzany z czasem serwerowym Portalu.

Etap Licytacji

Czas trwania Aukgji Elektronicznej (okreslony przez Organizatora aukcji), w ktorym zatwierdzeni Kontrahenci
mogq wprowadzac postagpienia. W przypadku Aukcji z Ofertowaniem do Etapu Licytacji zostang dopuszczeni
Kontrahenci, ktérych Oferty zlozone podczas Etapu Ofertowania zostaly zaakceptowane przez Organizatora.
W przypadku Licytacji z przediuzeniem, etap ten moze zosta¢ przediuzony poprzez Mechanizm
Automatycznego Przedtuzania Licytacji. Koricem tego etapu jest Termin Zakorniczenia.

Etap Ofertowania

W przypadku Aukcii z Ofertowaniem czas trwania Aukcii Elektronicznei (okreélony przez Organizatora) przed
rozpoczeciem Etapu Licytacji, w ktérym Kontrahenci mogg wprowadza¢ Oferty podlegajace weryfikacji przez
Organizatora aukcji. Do Etapu Licytacji zostang dopuszczeni Kontrahenci, ktérych Oferty zostaly
zatwierdzone przez Organizatora.

Zamknij Akceptuje

Jezeli Uzytkownik nie zaakceptuje Regulaminu Administratora nastgpi automatyczne wylogowanie
z konta — pojawi sie nastepujgcy komunikat:

|

Data i godzina, wraz z nazwg uzytkownika osoby akceptujgcej regulamin sg przechowywane
w systemie.
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